GIỚI THIỆU MẪU ĐỀ XUẤT DỰ ÁN 

1. Thông tin chung

	Tên dự án
	

	Tên nhóm xin tài trợ:
	

	Nơi thực hiện dự án:
	

	Số tiền xin tài trợ (VND):
	Tối đa 220.000.000 VND

	Đối tượng hưởng lợi từ dự án:
	

	Tổng số người hưởng lợi:
	

	Thời gian thực hiện:
	

	Người liên lạc chính:
	

	Chức vụ:
	

	Địa chỉ liên lạc:
	

	Điện thoại:
	

	Email:
	




2. Mục lục

3. Tóm tắt đề xuất dự án (1/2 trang, không tính điểm)
· Tóm tắt những nội dung quan trọng nhất của dự án

4. Mô tả tình hình tổ chức và năng lực của nhóm (không quá 1 trang):
4.1 Tình hình tổ chức nhóm
· Thời gian thành lập:
· Mục tiêu hoạt động của nhóm:
· Lĩnh vực hoạt động chính:
· Cơ cấu tổ chức: 

4.2 Năng lực của nhóm
Tóm tắt kinh nghiệm làm việc về lĩnh vực HIV/AIDS và giảm hại của ban điều hành nhóm (không quá 1 trang). 
· Thời điểm và lý do nhóm bắt đầu thực hiện công việc này?
· Các hoạt động can thiệp mà đã và đang thực hiện?  
· Năng lực của nhóm: các thành viên ban ban điều hành đã được đào tạo những gì?

5. Mô tả dự án
5.1 Tính cấp bách và tầm quan trọng của đề xuất (không quá 1 trang):
· Vấn đề tồn tại (ở cộng đồng) là gì? Có tác động như thế nào (đến sức khỏe cộng đồng)? Có thể đưa ra một vài dẫn chứng
· Tại sao cần thực hiện dự án này? Có những tác động tích cực nào nếu giải quyết tồn tại trên đây.




5.2 Mục đích và mục tiêu của dự án
Mục đích: Dự án nhằm mục đích gì? (thường chỉ có một mục đích)
Mục tiêu: Dự án nhằm đạt tới cái gì? 

· Dự án nên có ít nhất 2 mục tiêu cụ thể
· Hãy viết mục tiêu dự án càng cụ thể càng tốt 

Các mục tiêu phải nêu lên được dự án muốn đạt tới cái gì, ở đâu và khi nào thì kết thúc.

1.3 Các hoạt động và đầu ra mong muốn (không quá 3 trang)
Căn cứ vào các mục tiêu đặt ra, hãy viết các hoạt động chính sẽ được thực hiện để đạt tới mục tiêu và sau đó hãy viết các đoạn văn ngắn để giải thích  
Ví dụ : 	
Mục tiêu 2: Tập huấn cho 10 thành viên nhóm về giảm hại và tiếp cận cộng đồng trước vào tháng 12 năm 2012
Hoạt động 2.1: Tập huấn cho … về kiến thức cơ bản về ma túy và HIV.
	Viết một đoạn văn mô tả hoạt động này …
Hoạt động 2.2: Tập huấn cho … về hỗ trợ tâm lý cho người sử dụng ma túy.
	Viết một đoạn văn mô tả hoạt động này …

1.4 Bảng kế hoạch hoạt động (thực hiện trong 12 tháng, từ 7/2012-6/2013)

	Hoạt động
	Người thực hiện
	Tháng
	Người  phối hợp

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mục tiêu 1:
· HĐ 1.1: 
· HĐ 1.2: 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2. Kế hoạch quản lý dự án và nhân sự (không quá 1 trang)
· Dự án được quản lý như thế nào?
· Cấu trúc quản lý (nhân sự) dự án là gì? Có thể minh họa bằng sơ đồ tổ chức
· Ai chịu trách nhiệm cao nhất về thực hiện dự án?
· Quản lý tài chính như thế nào? Do ai?

3. Giám sát và đánh giá (không quá 1 trang)
Mô tả các hoạt động GS&ĐG được thực hiện như thế nào để giúp biết được các mục tiêu dự án có đạt được hay không, gồm:
· Ai giám sát hoạt động nào
· Giám sát bằng biện pháp nào
· Cần viết báo cáo nào vào khi nào
· Họp vào khi nào
· Kế hoạch giám sát thực địa thế nào

4. Ngân sách 

Cần liệt kê từng nội dung chi dưới mỗi phần ngân sách và tính thành tiền (VND), tổng ngân sách không vượt quá 220.000.000 đồng

8.1 Ngân sách chi tiêt

	Nội dung chi
	Đơn vị tính
	Giá đơn vị 
	Số lượng
	Thành 
tiền
	Ghi chú

	1. Chi phí nhân sự
· Nhân viên chuyên môn (tách từng vị trí)
· 
	
	
	
	
	


	2. Chi phí đi lại
· Chi trả phương tiện đi lại
· Ăn uống/công tác phí
	
	
	
	
	

	3. Chi phí văn phòng
· Điện/điện thoại/nước
· Copy/thư từ
· Chi phí VP, nước uống,…
· 
	
	
	
	
	

	4. Chi phí trang thiết bị
· Máy tính
· Máy in
· Bàn ghế, tủ tài liệu,…
	
	
	
	
	


	5. Chi phí hoạt động
· Hội thảo tập huấn
· In ấn
· Truyền thông
· Sinh hoạt nhóm
· 
· 
· 
· Khác 
	
	
	
	
	

	6. Chi phí giám sát/đánh giá

	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	
	
	












8.2 Ngân sách tóm tắt

	Nội dung chi
	Đơn vị tính
	Giá đơn vị 
	Số lượng
	Thành 
tiền
	Ghi chú

	1. Chi phí nhân sự

	
	
	
	
	


	2. Chi phí đi lại

	
	
	
	
	

	3. Chi phí văn phòng

	
	
	
	
	

	4. Chi phí trang thiết bị 
	
	
	
	
	


	5. Chi phí hoạt động

	
	
	
	
	

	6. Chi phí giám sát/đánh giá

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	
	
	
	
	




5. Tài liệu hỗ trợ (phụ lục)
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